..hast eine abgeschlossene Ausbildung mit mehrjéhriger
Berufserfahrung, idealerweise in ahnlicher Position

... hast einen sicheren Umgang mit dem PC und dem MS-Office-
Paket

... legst Wert auf Freundlichkeit, Zuverlassigkeit und eigenstandiges
Arbeiten

... identifizierst dich mit den Aufgaben, Zielen und Werten der
katholischen Kirche

IR ... ... SUCHEN GENAU DICH

... bieten dir Zusammenarbeit in einem engagierten Team

... verguten nach der AVO mit der kirchlichen Zusatzversorgung
(KZVK)

... bieten dir 18 Stunden pro Woche :
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Komm in unser

TEAM!

zum 01.01.2026




DEINE AUFGABEN BEI UNS
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¢ Sekretariatsaufgaben

Erstansprechpartner*in fir Besucher*innen des Pfarrbiros

DN

Annahmen von Messstipendien, Aufnahmen von Tauf-, Trau- und
Bestattungsanmeldungen

RN

Datenpflege des kirchlichen Meldewesens

Bearbeiten und Erstellen des Kirchspiel-Kuriers

i

Unterstiitzung des Pastoralteams und der ehrenamtlichen
Mitarbeitenden
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